INSTITUTO NACIONAL DE

MINISTERIO ADMINISTRACION PUBLICA
PARA LA TRANSFOR[’IACIC’)N DIGITAL
Y DE LA FUNCION PUBLICA SUBDIRECCION

DE APRENDIZAJE

GUIA PRACTICA PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION EN LA ACTIVIDAD "LA
SINGULARIDAD DE TRABAJAR EN LA ADMINISTRACION DEL ESTADO. HERRAMIENTAS
PRACTICAS PARA EL PERSONAL EVENTUAL"

1. CRONOGRAMA

Ediciones
Sesiones sincronas | 1 2 3 A. Cada persona se inscribira en una edicién en
Sesién 1 09-abr | 23-abr | 07-may | funcién de las fechas que desee.
Sesion 2 11-abr | 25-abr | 09-may
Sesion 3 16-abr | 30-abr | 14-may B. Cada sesidn sincrona tiene una duracién
> aproximada de entre 1h y 1°5 horas.
Sesién 4 18-abr | 07-may | 20-may
Sesién 5 23-abr | 14-may | 21-may | C.Las sesiones sincronas comenzaran a las 15:30
Sesion 6 25-abr | 16-may | 28-may | horasy seran impartidas en linea a través de la
Sesion 7 30-abr | 21-may | 30-may | plataforma del INAP.
Sesion 8 07-may| 23-may | 04-jun

2. PLAZO PARA LA PREINSCRIPCION

El plazo de inscripcidn se inicia el 13 de marzo y finaliza el 24 de marzo.

MARZO
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3
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Cada persona solo se podra inscribir a una sola edicién segun las fechas deseadas. La
mera inscripcion a la ediciéon no supone la admision automatica, sino que queda
pendiente de confirmacion a través de una comunicacion via correo electrénico. Si la
edicién estda completa, contactaremos para proponerle una edicidn alternativa con
vacantes.
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3. PREINSCRIPCION EN LA EDICION ELEGIDA
3.1. Primera vez como alumno/a del INAP
3.2. Ya he sido alumno/a del INAP

3.1. Primera vez como alumno/a del INAP

A. En virtud de la edicién deseada, se deberd acceder al enlace correspondiente.

Sesiones
sincronas. Enlace preinscripcién
(15:30-17:00h)
09-abril
11-abril
16-abril
Primera 18-abril https://inscripcionwebalumnos.inap.es/home/index/29245
edicion 23-abril
25-abril
30-abril
07-mayo
23-abril
25-abril
30-abril
Segunda 07-mayo https://inscripcionwebalumnos.inap.es/home/index/29929
edicion 14-mayo
16-mayo
21-mayo
23-mayo
07-mayo
09-mayo
14-mayo
Tercera 20-mayo https://inscripcionwebalumnos.inap.es/home/index/29930
edicion 21-mayo
28-mayo
30-mayo
04-junio

N.2
Edicion
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B. Aparecerd una pantalla como la que se muestra. Se debera seleccionar la opcidn
"Registrarse como usuario ".

vicioa previa autenticacisn mediarte los datos de su

o del INAP 0 3 través del =

& autenticacion cl@ve pars tods la Administracan Gereral del Estade. Si

solace
vegador web cuando haya terminado de acceder a lo €108 Que requieren autent

nticacion Cl@ve Autgr;trltci?lgla(‘);ocon Autenticacion INAP OPERACIONES DISPONIDLES

B¢ y ’

Acceso mediante Acceso mediante DNIe o Introduzca su nombre de Cambiar ia conliasera 2 e
plataforma Cl@ve Certificado electronico usuano y contrasena.

cl(@ve

shadedo mi cantrazedia

DUDAS FRECUENTES DEL SERVICIO DE AUTENTICACION

Arcass mediante piatafarms Clguee

Prokiames vam sccederi

£ ha lcido 1o ouin dol ounto acterior v todavia 0o pucde acceders

C. Se debera rellenar los campos que se pide en el siguiente recuadro y pulsar el botén "Crear

s n
usuario.
o o NAP M
E m: SRS EREeea  INAP Gestion de usuarios del INAP
= Registrarse ¢ Establecer o camblar contrasefia & Unir usuarios &Activar cuenta 2

Registro de usuario

Nombre *
Apellidos *
Correo electréonico *

Doc. ldentificativo NILF h

*
Contrasena *
Confirmar contrasefia *

Requisitos de la contrasefla  Generar contrasefias aleatorias

Crear usuario

Nota informativa
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D. Se enviara un mail a la direccién de correo electronico facilitada para activar la

cuenta.

E. Activada la cuenta, se debera acceder nuevamente al enlace de la edicion a la que

quiera apuntarse.

F. Aparecera la pagina inicial de inscripcién a la accion formativa donde se informa de

los datos de inicio de sesidon. Pulsar botdn "continuar con la preinscripcion”.

= =
a s tme

2 &

MINISTERIO

INAP NSCRIPCION CE
—— e e e
Verificacion de acceso a la inscripcion
Tigs Documente
L "
Ootumento
A —
Corred electronice
TmE— L]
CONTINUE CON LA PREINSCRIPCION
E 50 OF OUdA COMM T COn ¢ 00 ReQOMmale ) 1P aves On
-]
§ 01797043
El numero mazmo de sodicrtudes por alumno en la convocatons es
o1
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G. Se pedira rellenar una serie de datos personales.

Benvenivo  eicome @ ————
— SCRIPCION W
C R
E Lo INSURIFCIUIN VYE

Prenscrpatn Datas Personales Daios Laborales Datos Acacdémicos

Datos Alumno
Datos Personales

Tipe Documents

NIF

Documento
T

() Nembre

(°) Primer Apeilido

Segundo Apellido

(°} Fecha de Nacimiento

(') Génera

<

Teldtone

-

() Discapacitado

H. Una vez cumplimentados, pulsar botén "grabar".

I. Cumplimentar los datos relativos a la accion formativa que se solicita.

Brenvenuy weone W 1 1999090A Mialld 1E1EYE SalLIVE YAl

0 CCRIPCIA cR
E-ﬁ mn mge, o INAP INSCRIPCION/WEB;

Preinscripcion Datos Personales

Accién Formativa: AD24403000001 - LA SINGULARIDAD DE TRABAJAR EN LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO.
HERRAMIENTAS PRACTICAS PARA EL NUEVO PERSONAL EVENTUAL -~

Organismo ADMINISTRACION DEL ESTADO! MINISTERIO DE HACIENDAY FUNCION PUBLICA/ SECRETARIA DE ESTADO DE
FUNCION PUBLICA/ INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA
Correo electronico  mariaieresa sanchez@inap.es

INSTRUCCIONES

1. Si desea cambiar sus datos personales, pulse el menii "Datos Personales' y proceda a efectuar los cambios que considere oportunos
2. i los datos personales son correctos, para inscribirse en este curso debera indicar sus motivos de interés para participar en el curso.
3. Acontinuacion pulse "Conformidad"” y finalmente pulsar sobre &l boton 'Grabar'

Referencia Denominacién Seleccionar Conformidad
AD24403000001 A SINGULARIDAD DE TRABAJAR EN LAADMINISTRAGION GENERAL DEL 0
ESTADO. HERRAMIENTAS PRACTICAS PARA EL NUEVO PERSONAL EVENTUAL

Motivo por el que solicita el curso

- Seleccionar — v

Descripcion del motivo de solicitud

1000 caracteres maximo

() En caso e haberse incorporado al senvicio activo en el itimo afio procedente del permiso de matemidad o patemidad, o haber ingresado

Aeria 13 CtIBMAN Aa BVRaAEnia AT Fa7AR AS Marda 180al A SIERCIAN A8 RAMEANSE MaVASE ASNaniantas n REMEARAE FAn dieranaridan
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J. Pulsar el botdn "guardar" para almacenar la solicitud en el sistema interno del INAP.
K. Obtener una copia de la solicitud pulsando en el botén "Descargar solicitud".
L. Finalmente, se recibird un mail de confirmacion a la edicion seleccionada.

Para cualquier consulta o incidencia relativa a la preinscripciéon, acudir via mail a la
direccién de correo electrénico: fd@inap.es

3.2. Ya he sido alumno/a del INAP
A. Se deberd acceder al enlace correspondiente a la edicidn a la que quiera inscribirse

B. Aparecerad la pagina inicial de inscripcidn a la accién formativa donde se informa de
los datos de inicio de sesion. Los datos se cumplimentan a partir de los que se
facilitaron cuando se hizo el registro como alumno/a.
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Preinscripcion Datos Personales

Accion Formativa: AD24403000001 - LA SINGULARIDAD DE TRABAJAR EN LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO.
HERRAMIENTAS PRACTICAS PARA EL NUEVO PERSONAL EVENTUAL -~

Organismo ADMINISTRACION DEL ESTADO/ MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA/ SECRETARIA DE ESTADO DE
FUNCION PUBLICA/ INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA
Correo electrénico  mariateresa sanchez@inap.es

INSTRUCCIONES

1. Si desea cambiar sus datos personales, pulse el menii "Datos Personales y proceda a efectuar los cambios que considere oportunos
2. Silos datos personales son correctos, para inscribirse en este curso debera indicar sus motivos de interés para participar en el curso.
3.A Gn pulse "C "y pulsar sobre el boton "Grabar”

Referencia Denominacion Seleccionar Conformidad

AD24403000001 2 SINGULARIDAD DE TRABAJAR EN LA ADMINISTRACION GENERAL DEL 0O
ESTADO. HERRAMIENTAS PRACTICAS PARA EL NUEVO PERSONAL EVENTUAL

Meotivo por el que solicita el curse

- Seleccionar

Descripcion del motivo de solicitud

(TJEn caso de haberse incorporado al servicio activo en el ultimo afio procedente del permiso de matemidad o paternidad, o haber ingresado

AAGAA 13 aitariAn fa BURGAENAIA RAT FZAN AS Aiarda 15aal A StanriAn A RareARae maunras

Para cualquier consulta o incidencia relativa a la preinscripciéon, acudir via mail a la
direccidn de correo electronico: fd@inap.es
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