ORDEN de 23 de enero de 1978 por la que se establece ia
estructura y funciones de determinados Grganos del Instituto
Nacional de Administracion Piblica.

La disposicion final sexta del Real De-
creto 1464/1977, de 17 de junio, sobre or-
ganizacién y medios del Instituto Nacional
de Administracion Pablica, dictada en aphi-
cacién de la disposicion adicional evarta del
Real Decreto-ley 22/1977, de 30 de marzo,
faculta al Ministro de la Presidencia para
dictar las disposiciones complementatias
que fueren precisas para su cumplimiento.

Toda vez que en dicho Real Decreto de
organizacién y medios del Instituto se es-
tablecieron ya las competencias de las
unidades organizativas bésicas, parece
oportuno establecer la estructura orgénica
de dichas unidades. Al mismo tiempo, se
determinan también las atribuciones del
Presiderite del Organismo, que no se re-
cogian en la disposicién que ahora se de-
sarrolla, reservindose para un momento
posterior 1a regulacién de los érganos co-
tegiados previstos en el citado Real Decre-
to.

En su virtud, esta Presidencia del Go-
bierno ha tenido a bien disponer:

Primero. Al Presidente del Institato le
corresponden las sighientes atribiciones:

a)  Ostentar fa representacion del Ins-
tituto en su relacion con todos los Orga-
nismos oficiales y privados.

$)  Cumplir y hacer cumplir las dispo-
siciones que rigen ¢l Organismo y los acuer-
dos adoptados por el Consejo Rector, asi
como someter a la aprobacion del mismo
el Plan anual de trabaio y la Memoria de
cada ano académico.

¢) Elevar al Secretario de Estado paca
la Administracion Piblica las propuestas
que estime convenientes pata ¢l desarvollo
de las actividades del Instituto.

d) Dirigir, orientar, impulssr, coordi-
nar e inspeccionar €l cumphimicnto de Tos |
fines y el desarrollo de las actividades del
Instituto y dictar los Reglamentos € ihstr
ciones de régimen interior Precisos. para el
buen funcionamiento del mismo,

e) Elevar al Secretario de Estado para
la Administracion Piblica, para s tramiita-
cion, el proyecto del Presupuesto del Or-
ganismo y ordenar los gastos v ‘pagos del
FSmO. ’

£ Ejercer la direccién, gobietno y ré-
gimen disciplinaric del personal dependien-
te del Instituto.

g) Aplicar las normas que én matetia
de disciplina académica establezean los Re-
glamentos de régimen interior sdbre los
participantes en los distintos cursas.

b} Proponer al Ministro de ld Presiden-
cia del Gobierno, a través del Secrerario de
Estado para la Administracién Pablica, los
proyectos de érdenes de convieatorias de
las prucbas selectivas pdra ingreso €n los
Cuerpos Generales de fa Administeacion
Civil def Estado, asi como de los'démds eui-
sos de formacién y perfecciongriiénto, vy
desarroflar mediante resolucion lds normas
complementarias de las convocatotias.

) Presidir, por si o por delégacion, los
Tribunales calificadores de las pruebas se-
lectivas para ingreso en Cuerpos Génerales
de funcionarios y proponer al Misiisiro de
la Presidencia del Gobierno, a tiavés del




Secretario de Hstado para la Administra-
cién Piblica, tos Vocales que han de inte-
grar dichos Tribunales.

/) Expedir los certificados o, en su ca-
s0, los titulos o diplomas acreditativos de
estudios realizados en el Instituto.

k) Las demds atribuciones que, dentro
del ordenamiento vigente, se estimen con-
venientes para el cumplimiento de los fines
del Instituto.

Segundo. La Gerencia de Servicios
Generales contara, para el cumplimiento de
sus funciones, con las sigoienies unidades,
del nivel organico que se expresa:

1. Servicio de Personal y Régimen In-
terior.

4) Seccién de Personal y Régimen In-
terior:

— Negociado de Registro General.

— Negociado de Personal.

— Negociado de Imprenta y Material.

— Negociado de Conservacién y Trans-
portes.

b) Seccion de Informacidn y Asuntos
Generales:

— Negociado de Informacidn General.
- Negociado de Asuntos Generales y
Coordinacion.

¢)  Seccidn de Publicaciones:

— Negociado de Gestién de Ediciones.
— Negociado de Distribucion.

2. Servicio de Admiinistracién,

4)  Seccidn de Gestion Financiera v Ad-
ministracién General:

— Negociado de Presupuestos y Cos-
tes.

— Negociado de Habilitacion y Caja.

— Negociado de Adquisiciones y Alma-
cén.

k) Seccién de Lifors arica:

— Negociado de Mecanizacién Con:
table.

— Negociado de Mecanizacion Ge-
neral,

3. Bibliotecs.
a)  Seccién de Documientacién:

. Negociado de Secretaria Administra-
tiva y Téenica,

— Negoeiado de Libros.

— Negociado de Revistss.

4. El Museo Histérica de la Adminis:
tracién Publica. '

Tercero. A la Escuela:de la Fancidn
Publica Superior, regida por un Director y
un Secretario, bajo la supérior autoridad del
Presidente del Instituto, estatin adscritos
los Consejeros Técnicos 3 Directores de
Programas que se detefitinen en [a plantila
organica c‘orrespondien'te_.. Existiran igual-
mente dos Jefaturas de Negociado, una de
Cursos y otra de Coordingcion.

Cuarto. A la Escuela de Formacion
Administrativa, regida por s Director y un
Secretario, bajo la superiar dutoridad del
Presidente del Instituto, estardn adscritos
los Consejeros Técnicos ¥ Directores de
Programas que se determiiién en la plantilla
orgdnica correspondiente; Existican igual-
mente dos Jefaturas de Négociado, una de
Cursos y otra de Coordifiacion.

Quinto. Al frente del Centro Espaiiol
de Cooperacién Administrativa, que de-
penderd directamente -dgl Presidente del
Instituto, figurard un Consejero Técnico
asistido por los Directores de Programa que
se determinen en la plantilla orginica
correspondiente. Existirdn fgualmente una
Seccion de Proyectos 'y Evalvacién y una
Jefatura de Negociado, la ¢ual tendrd a su
cargo las tareas de Secretaria y Coordina-
cidn.




Sexto, Dependiendo de la Interven-
citn Delegada del Ministerio de la Presi-
dengia del Gobierno, existird una Seccidn
Fiscal y de Contabifidad, de acuerde con
lo dispuesto en la Orden ministerial de 14
de diciembre de 1976, de la que depen-
derdn los Negocizdos Fiscal y Contable.

Séptimo.  En las correspondientes plan-
tillas se determinaran los Consejeros Técni-
cos y Directores de Programas directamente
dependientes del Presidente det Instinxto,

Qctavo, La presente Orden’éhtard en
vigor al dia siguiente de su publicacion en
el «Boletin Oficial del Estados.




