INSTRUCCIONES PARA LA SUBSANACION Y MODIFICACION DE SOLICITUDES

De acuerdo con lo establecido en la Resolucion de 15 de diciembre de 2023, de la Secretaria de
Estado de Funcién Publica, por la que se convoca el proceso selectivo para el acceso a la Escala
Auxiliar de Organismos Autbnomos para el cambio de régimen juridico del personal laboral fijo
incluido en el Anexo Il del IV Convenio Unico para el personal laboral de la Administracion General
del Estado, la modificacion de los datos de la inscripcién realizada durante el plazo de inscripcion,

asi como la subsanacién, en su caso, de la solicitud se realizara a través del servicio de Inscripcion
en Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General:

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias

El plazo de subsanacion comprende desde el dia 21 marzo hasta el dia 8 de abril ambos incluidos.

1. SUBSANACION DE SOLICITUDES.

CAUSA DE EXCLUSION

FORMA DE SUBSANACION

A: No esta comprendido entre los limites de
edad (nacidos entre el 22/01/1959 vy el
22/01/2008).

A través de IPS se cumplimentara el campo con la
fecha correcta de nacimiento.

B: No consigna su niimero de DNI o de NIE.

A través de la Sede Electronica se cumplimentara
con el D.N.I o NIE correcto.

C. No posee la nacionalidad exigida en la
convocatoria.

A través de IPS se adjuntara la documentacion
acreditativa correspondiente.

D. No presenta electronicamente la solicitud
en modelo oficial (modelo 790).

A través de Sede Electronica acreditara las causas
excepcionales que permitieron su no presentacion
electrénica.

E: Presentacion de la solicitud fuera de plazo
(fecha posterior a 22 de enero de 2024).

A través de la Sede Electrénica se adjuntara el
documento que acredite la presentacién en plazo de
la solicitud.

F. No abona derechos de examen o abona en
cuantia inferior a la establecida en la
convocatoria.

F1: No retne o no acredita la condicién legal
de persona con discapacidad.

F2: No es o0 no acredita ser demandante de
empleo durante el plazo, al menos, de un mes
anterior a la fecha de publicacion de la

A través de IPS se adjuntara la documentacion que
acredite la causa de exencion del pago (base
especifica 9.11.2 de la convocatoria) o, en caso
contrario, procedera al pago de acuerdo con el



https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias

convocatoria
21/11/2023).

(estar inscrito antes del

F3: No tiene o no acredita rentas mensuales
inferiores al Salario Minimo Interprofesional.

F4: No redune o no acredita la condicién de
familia numerosa.

F5: No ha sido posible la verificacién de los
datos en la Plataforma de Intermediacion de
Datos de las Administraciones publicas.

F6: No reine o no acredita la condicién de
victima de terrorismo.

apartado A.3 del documento “ Preguntas
frecuentes” https://www.inap.es/seleccion

G: No posee titulacion suficiente.

A través de IPS se adjuntara la documentacion
acreditativa correspondiente.

H: Presenta mas de una solicitud para el
Mismo proceso.

A través de la Sede electrénica se adjuntara
documento donde renuncie a la solicitud con el
namero de justificante.

I: No esta desempefiando de manera efectiva
0 no tiene reconocida una reserva de puesto
de trabajo como personal laboral fijo en una
de las plazas correspondientes al Grupo G4
del Anexo Il del IV Convenio Unico,
desempefiando funciones o actividades
reservadas al personal funcionario, o bien no
esta desempefiando de manera efectiva o no
tiene reconocida una reserva de puesto de
trabajo como personal laboral fijo en una de
las plazas correspondientes a los Grupo G1,
G2 o G3 del Anexo Il del IV Convenio Unico,
desempefiando funciones o actividades
reservadas al personal funcionario en los
términos establecidos en el punto 6.2.5 de la
convocatoria.

A través de IPS se presentara documentacion
acreditativa correspondiente.

J: No firma la solicitud.

A través de la Sede Electronica se adjuntara la
solicitud firmada.



https://www.inap.es/seleccion

Muy importante: Si hay problemas técnicos con la inscripcion, se debera contactar de manera
preferente a través del formulario de incidencias,
https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS, adjuntando toda la documentacion que
sea hecesaria para su mejor resolucion, o llamando al teléfono 060.

En el caso de las personas aspirantes que se encuentren omitidas, por no estar ni en el listado de
admitidos, ni el de excluidos, deberan del mismo modo contactar a través del formulario de
incidencias anteriormente sefialado y adjuntar el justificante de la solicitud de inscripcion, junto con
la documentacion oportuna, que acredite la inscripcién al proceso selectivo del que esta omitido.

Si necesita mas informacion puede consultar las Preguntas Frecuentes, apartado A. 11
(https://www.inap.es/seleccion).

2. MODIFICACION DE SOLICITUDES.

El/la aspirante que, advertido error, desee modificar alguno de los campos de su solicitud inicial,
tales como los Datos del solicitante, Datos de la convocatoria (donde se incluye la modificacion
de provincia de examen), informacién adicional, Exencién de pago y documentos, etc., debera
hacerlo asimismo a través de IPS.

3. SUBSANACION A TRAVES DE IPS.

La subsanacion se hace a través de la pagina http://administracion.gob.es/PAG/ips

Si pulsamos en la pestafia Mis inscripciones y nos identificamos a través del sistema Cl@ve
podemos acceder a las solicitudes que hayamos presentado. Para subsanar pulsamos el botén
Subsanar:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcién online 7900010053914

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Nivel A1-G1

CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE
ADMINISTRACION PUBLICA

& Ver documentos adjuntos ijustiﬁcante de Registro

Subsanar

Se advierte de que se generara un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante. Pulsamos
Continuar:

Subsanar su inscripcion online @

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcion, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencién de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.
¢Desea continuar?



https://www.inap.es/seleccion

En el formulario podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios para

subsanacion.

Inscripcion Online I

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL A1-G1
CIVILES DEL ESTADO ¥ FUNCION PUBLICA ACCESOLIBRE

INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION POBLICA

Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primer apellido *

5.Fecha de nacimiento 6.5ox0 *

3.Segundo apellido * 4.Nombro *

T.Macionalidad *

Mujer
Domicilio y contacto *
8.Corres electrénico * 9. Telétono 1
@ Afadir otre teléfono
10.Calle o Plaza * 11.Cédigo postal *
12.Municipio * 13.Provincia * 14.Pais *
Selecciona, e ESPANA |

Si desea aportar documentacion debera pulsar Adjuntar documento:

Exen

cion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener

una reduccion de tarifa.

DESEMPLEO

i) Para que la exencidn de tanta sea valida, debe agjuntar l0s sigulentes

DISCAPACIDAD
F. NUMEROSA ESPECIAL
v VICTIMA TERRORISMO

F. NUMEROSA GENERAL

Documentos

@ Adjuntar documento

documentos acredtativos

* Justificante de exencion de pago por ser victima de
terrorismo

* Deberd ad) firme o r

administrativa por la que so roconozca tal condicion, su
conyuge o persona que haya convivido con analoga

r on de , ol conyuge del y los
hijos de los hendos y fallocidos.

Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:

PN

En Tipo de documento seleccione una de las opciones.

En Nombre o descripcion breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.
Pulsar el botén Adjuntar para seleccionar cada documento.

Pulsar el botdn rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.



Una vez realizados los cambios necesarios, pulsar Firma y enviar subsanacién.

Al subsanar la inscripcion se genera un nuevo namero de solicitud y un nuevo justificante que los
aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso selectivo.

4. SUBSANACION A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA.

https://solicitudgsrr.inap.es/AltaNotificacion.aspx?Tipo=SOLGR

Unicamente se prevé esta posibilidad para aquellos casos en los que asi se haya indicado en el
punto 1, y para aquellos casos excepcionales en que haya sido admitida la solicitud en papel por el
6rgano gestor.



